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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR
DIRTCCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE PERSONAL Y RECUR§CIS HUMANOS

INFCRMT DT DTSTMP rÑO MTNSUAL
NOM BRE Y APELLIDO

E RIO J C tVI ENA

DIRECCION DEPARTAM TNTO UNIDAD DE DESEMPEÑO:

NOMBRE JEFE DIRECTO

PÜLÍCIA

DEL JUZGADO D LO

MES D[ INFORME:

NÜVIEIVI BRT

TRABAJo ENcoMENDADo sretlrrr coNTRATo DE pRESTAcToN DE sERvrcros:
-Encargada del aseo en las dependencias del Juzgado.

-Tramitación y obtención de los materiales de aseo y oficina a la bodega municipal.
- Entrega de correspondencia.
- fVlantener los libros diariamente con su respectiva línea de dernarcación.
- Cual er otra función encomendada el J uez Titula r.

ACTIVIDADTS REALIZADAS EN TL MES:

FIRMA FUNCIONARIG FIR A JE I R ECTO

-Aseo en las dependencias del juzgado.

-Tramitación y obtención de los materiales de aseo y oficina a la bodega municipal
-Ordenar las bodegas de archivo en el Tribunal

- E ntrega r corresponde nc!a .

-Mantener los libros diariamente con su respectiva línea de dema
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